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Tenue de livres et la comptabilite

Comment produire des dépots directs?

Si vous n'avez pas au préalable configuré les dépots directs sur Actif, veuillez consulter
la FAQ suivante : Comment configurer les dép6ts directs avec Actif?

Produire des dépots directs

Afin de générer un dépdt direct, il vous faut tout d'abord effectuer un paiement vers un fournisseur,
ou une paie vers vos employés en utilisant le compte comptable lié a votre banque que nous avons
configuré dans |'étape précédente.

Pour en savoir plus a ce sujet, vous pouvez consulter une des FAQ suivantes:
e Comment payer un fournisseur en utilisant les DEBOURSER?

e Comment payer un fournisseur en utilisant les TRANSACTIONS?
e Comment générer une paie standard pour mes employés?

Une fois le paiement complété en utilisant I'une de ces méthodes, on vous posera la question
suivante :

Faites un choix

Que désirez-vous faire?

PLANIFIER UN DEPOT DIRECT

NE RIEN FAIRE

Choisissez "Planifier un dépo6t direct" afin que la transaction soit placée en attente dans le module de
dépot direct.

Il est important de noter que le paiement n'est pas immédiatement transformé en dép6t direct, mais
plutét placé "En attente" dans le module de dépbt direct. De cette facon, vous pouvez préparer
plusieurs paiements durant la journée et simplement générer un seul fichier a téléverser sur le site
de votre institution financiére a la fin de celle-ci. A noter que si certains paiements sont postdatés,
votre institution financiére n'enverra pas le paiement avant la date spécifié du paiement.

La derniere étape consiste a envoyer le fichier des dépo6ts directs en attente vers votre banque.

Référez-vous a la FAQ : Comment consultez les dép6ts directs en attente et les envoyer vers votre
banque?
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